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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 00019/2026
DISPENSA DE VALOR N° 00009/2026

O Municipio de Machados, Estado de Pernambuco — Por meio do FUNDO MUNICIPAL DE
EDUCACAO de Machados, Rua Jodo Pessoa Guerra, 600 - Centro - Machados - PE, CNPJ n°
30.543.746/0001-02, por intermédio da Secretaria Municipal de Educag¢ao, torna publico que, realizara
procedimento de contratagcdo, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM, nos termos
Artigo N° 75, inciso II da Lei 14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os
critérios e procedimentos a seguir definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas
e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTACAO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO:

JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA E
HABILITACAO

REFERENCIAS DE HORARIO: HORARIO DE BRASILIA-DF
contratacoeseduc.machados@gmail.com
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADOS
AV. MAJOR JOAO MARQUES DE OLIVEIRA,
S/N - CENTRO - MACHADOS - PE.

DIA 30/03/2026, AS 16:00 HORAS

DIA 31/03/2026

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA
PROPOSTAS E DOCUMENTACAO E ENDERECO
PARA PROTOCOLO PRESENCIAL:

1.0 - DO OBJETO:

1.1. Constitui objeto a contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigcos de
comunicag¢do institucional e assessoria de imprensa, destinados ao atendimento das demandas do
Fundo Municipal de Educa¢ao de Machados-PE, compreendendo a producao de contetido jornalistico
e institucional, incluindo a realizag¢do de entrevistas, elaboracao de reportagens, producdo de videos e
fotografias, reda¢do de matérias informativas, bem como a divulga¢dao em blogs, sites e demais meios
de comunicacao.

1.2. Os servigos serdao executados de forma continua e sob demanda da Administragdo, mediante prévia
emissao de Ordem de Servico, observadas as necessidades institucionais do contratante.

1.2 Compdem este Edital, além das condi¢des especificas, os seguintes documentos:

1.2.1 - ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA;

1.2.2 - ANEXO II - MODELO DE PROPOSTA;

1.2.3 — ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO;
1.2.4 — ANEXO IV — MODELOS DE DECLARACAO

2.0 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:
2.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no or¢amento do Fundo Municipal de Educagcdo de Machados-PE, para o exercicio de
2026, na seguinte dotacdo orcamentaria:
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02.030 —- FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236112012.022 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
500.1001 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - EDUCACAO

02.030 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236112012.023 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
569.0000 — OUTRAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE

02.030 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236500202.031 —- MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DA EDUCACAO

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
500.1001 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - EDUCACAO

2.2. Caso haja necessidade de suplementacdo orgamentdria, esta serd providenciada na forma da
legislacdo vigente.

2.3. Em caso de prorrogacdo da vigéncia contratual, as despesas correspondentes correrdo a conta das
dotagdes orcamentarias proprias dos exercicios financeiros subsequentes.

3.0-DO VALOR ESTIMADO:

3.1. O valor global estimado da contratacio ¢ de R$ 62.000,04 (sessenta e dois mil reais e quatro
centavos), conforme apuracdo constante no Processo Administrativo correspondente, obtida a partir
de pesquisa de precos realizada junto a fornecedores do ramo, bem como mediante analise de
contratacdes similares da Administragao Publica, em observancia aos parametros estabelecidos
na Lei n° 14.133/2021.

3.2. A estimativa de valor foi elaborada com base nas especificacdes técnicas e quantitativos
previstos no Termo de Referéncia, considerando a natureza dos servigos de comunicacdo
institucional e assessoria de imprensa, os quais possuem execucao de carater continuado e variavel,
conforme a dindmica das demandas institucionais do Fundo Municipal de Educacao.

3.3. O valor indicado no item 3.1 configura limite maximo de dispéndio, ndo constituindo obrigacao
de execucdo integral por parte da Administracdo, ficando a contratacdo condicionada a efetiva
necessidade do servigo, que sera formalizada mediante emissao de Ordens de Servico.

3.4. A remuneracdao da contratada dar-se-& com base nos servicos efetivamente executados,
devidamente comprovados e atestados pelo fiscal do contrato, em conformidade com os valores
unitarios constantes da proposta apresentada e vinculada ao presente instrumento.
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3.5. A Administragdo reserva-se o direito de nao utilizar a totalidade do valor estimado, caso as
demandas institucionais nao alcancem o montante previsto, ndo cabendo a contratada qualquer
indenizag¢do ou compensagao por eventual frustragdo de expectativa de execugao.

4.0 - PERIODO PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO E PROPOSTA
DE PRECO/COTACAO:

4.1. O presente Aviso de Contratacdo Direta por Dispensa de Licitacdo permanecera aberto pelo
periodo de 03 (trés) dias wteis, contados da data de sua divulgagdo no sitio eletronico oficial do
Municipio e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, periodo durante o qual os
interessados poderdo encaminhar proposta de precos e documentagao de habilitacao.

4.1.1. Os documentos deverdo ser encaminhados exclusivamente para o endereco eletronico:
contratacoeseduc.machados@gmail.com, devendo constar no campo “assunto” a identificacio:
DISPENSA DE LICITACAO - Servicos de Comunicacio Institucional.

4.1.2. O prazo limite para envio das propostas sera até o dia 30/03/2026, as 16h00.

4.1.3. Somente serdo consideradas validas as propostas e documentos recebidos dentro do prazo
estabelecido.

4.2 - DA HABILITACAO
Para fins de habilitagdo, os interessados deverao apresentar:
4.2.1. Comprovante de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

4.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, ou, no caso de
MEI, o CCMEI,

4.2.3. Certidao de regularidade junto a Fazenda Federal;
4.2.4. Certidao de regularidade junto a Fazenda Estadual;
4.2.5. Certidao de regularidade junto a Fazenda Municipal;
4.2.6. Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

4.2.7. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.2.8. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal.
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4.2.9. A Administragdo podera realizar diligéncias para esclarecer ou complementar a instrucio,
inclusive mediante consulta a sitios oficiais.

4.3 - DA PROPOSTA DE PRECOS
4.3.1. A proposta devera ser apresentada conforme modelo constante no Anexo II.

4.3.2. O critério de sele¢ao serd o de menor preco global, desde que atendidas as exigéncias deste
instrumento.

4.3.3. Em caso de empate entre propostas, sera adotado como critério de desempate, sucessivamente:

a) empresa enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte;
b) proposta recebida primeiro, considerando data e horario do envio;
c) sorteio, em ato publico, caso persista o empate.

4.3.4. Os pregos ofertados deverao respeitar o valor maximo estimado pela Administragdo.

\

4.3.5. Os valores deverao incluir todos os custos diretos e indiretos necessarios a execu¢ao dos
Servigos.

4.3.6. A proposta devera ser clara, objetiva e compativel com as especificacdes do objeto.
4.3.7. A Administragdo podera solicitar esclarecimentos ou comprova¢io da exequibilidade da

proposta, ndo sendo admitida desclassificagdo automdtica sem oportunizar manifestacdo do
interessado.

4.4 - DO CRITERIO DE DESEMPATE

4.4.1. Em caso de empate entre duas ou mais propostas apresentadas, serdo adotados, sucessivamente,
os seguintes critérios de desempate:

a) preferéncia para as empresas enquadradas como microempresa ou empresa de pequeno porte,
nos termos da Lei Complementar n° 123/2006;

b) proposta que tiver sido apresentada primeiro, considerando a data e o horéario do envio
eletronico;

c) persistindo o empate, sera realizado sorteio entre os interessados, em ato publico ou
devidamente registrado nos autos do processo administrativo, assegurados os principios da

isonomia e da transparéncia.

5.0 - DO PAGAMENTO:
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5.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA de forma mensal, de acordo
com os servigos efetivamente executados no periodo, mediante prévia emissdo de Ordem de Servico,
apresentacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura e apds o devido atesto pelo fiscal do contrato.

5.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada de relatorio detalhado das atividades
desenvolvidas no periodo, contendo a descri¢do dos servigos executados, materiais produzidos (textos,
videos, fotografias, reportagens, entre outros), para fins de verificagdo e validacao pela fiscalizagao
contratual.

5.3. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regular execucao dos servigos, mediante atesto
de conformidade emitido pelo fiscal do contrato, o qual certificard que as atividades foram realizadas
em conformidade com o Termo de Referéncia, a proposta da contratada e as Ordens de Servico
emitidas.

5.4. Apos o atesto, a despesa sera submetida ao procedimento de liquidagao, na forma da legislacao
aplicavel, somente sendo autorizada para pagamento apos a comprovacao do direito adquirido pela
contratada.

5.5. O pagamento serd realizado no prazo de at¢ 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execucao
dos servicos e da regular liquidagdo da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela
contratada.

5.6. Para fins de pagamento, a contratada deverd manter validas e atualizadas as certiddes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria, podendo a Administragdo realizar consulta nos sitios
oficiais emissores.

5.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizacdo pela contratada.

5.8. O pagamento correspondera exclusivamente aos servigos efetivamente executados e devidamente
atestados, nao sendo devido qualquer valor por servigos nao realizados.

6.0 - DOS PRAZOS, VIGENCIA E REAJUSTAMENTO:

6.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até 31 de dezembro de 2026, contado a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021, desde que haja
interesse da Administracao e disponibilidade or¢gamentéria.

6.2. A execugdo dos servigos terd inicio apos a emissao da Ordem de Servico, devendo a contratada
iniciar as atividades no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, salvo justificativa aceita pela
Administragao.

6.3. Os servigos serao executados de forma continua e sob demanda, de acordo com as necessidades
do Fundo Municipal de Educacao, mediante emissao de Ordens de Servigo, sob acompanhamento e
fiscalizacao do servidor designado.
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6.4. Considerando a natureza continuada dos servicos, a vigéncia contratual podera ser prorrogada
sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstradas:

a) a necessidade de continuidade do servigo;

b) a vantajosidade para a Administragao;

¢) a manuteng¢ao das condig¢des iniciais da contratagao.

6.5. A prorrogacao serd formalizada mediante termo aditivo, devidamente justificado e autorizado pela
autoridade competente, condicionada a existéncia de dotagdao orgamentaria.

6.6. O prazo total da contratagdo, incluidas eventuais prorrogacdes, observara o limite legal aplicavel,
admitida a vigéncia por até¢ 10 (dez) anos, desde que devidamente justificada a sua necessidade e
vantajosidade.

6.7. Os precos contratados poderdo ser reajustados apos o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data do or¢gamento estimado da contratagdo, com base na variagdo do indice IPCA (IBGE),
ou outro que venha a substitui-lo, visando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do

contrato.

6.8. O reajuste devera ser solicitado pela contratada e serd concedido mediante andlise da
Administragdo, desde que comprovado o atendimento aos requisitos legais e contratuais.

7.0 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
7.1 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.1. Proporcionar as condigdes necessarias a execucao dos servigos, conforme estabelecido neste
instrumento e no Termo de Referéncia.

7.1.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagao e acompanhamento da execugao contratual, nos
termos da Lei n°® 14.133/2021.

7.1.3. Emitir, quando necessario, as Ordens de Servigo, contendo as demandas a serem executadas pela
contratada.

7.1.4. Fornecer informagdes institucionais, dados e diretrizes necessarias a produgao dos contetidos.
7.1.5. Comunicar formalmente eventuais falhas na execu¢ao dos servigos, para fins de corregao.
7.1.6. Atestar a execug¢do dos servigos, ap6s verificacdo de conformidade.

7.1.7. Efetuar o pagamento conforme condigdes estabelecidas, apos o devido atesto e liquidagao.

7.2 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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7.2.1. Executar os servicos mediante demanda da Administragdo, formalizada por meio de Ordem de
Servigo, observando os prazos, condi¢des e especificacdes estabelecidas.

7.2.2. Produzir contetidos jornalisticos e institucionais (textos, videos, fotografias e reportagens),
conforme as diretrizes e necessidades da Administragao.

7.2.3. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos materiais produzidos, incluindo
captacao, edicdo, finalizagao e entrega.

7.2.4. Disponibilizar todos os equipamentos, softwares e recursos necessarios a execugao dos servigos,
sem Onus adicional para a Administragao.

7.2.5. Arcar com todos os custos diretos ¢ indiretos da execucao contratual.

7.2.6. Promover, sem 0nus adicional, a correcdo, ajuste ou refazimento de conteudos que apresentem
falhas, inconsisténcias ou estejam em desacordo com as orientagdes da Administracao.

7.2.7. Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitagcdo exigidas.

7.2.8. Responsabilizar-se civil e administrativamente por eventuais danos causados a Administragao
ou a terceiros, decorrentes da execugao dos servigos.

7.2.9. Garantir a originalidade dos conteudos produzidos, respondendo por eventuais violagdes de
direitos autorais ou uso indevido de imagens, sons ou informagdes.

7.2.10. Ceder a Administragdo, de forma definitiva, os direitos de uso, reprodugdo e divulgacao de
todos os materiais produzidos no ambito da contratagao.

7.2.11. Manter sigilo sobre informacodes institucionais e dados acessados, observando, no que couber,
as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

7.2.12. Submeter os conteudos produzidos a validacao da Administracdo, quando solicitado, antes de
sua divulgacao.

8.0 - DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

8.1. A aceitacdo do objeto dar-se-4 mediante a verificagdo da execucao dos servigos, em conformidade
com as condicdes estabelecidas neste instrumento, no Termo de Referéncia e nas Ordens de Servico
emitidas pela Administracio.

8.2. A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, ao qual competira
avaliar a regularidade dos servigos prestados, com base em relatério de atividades apresentado pela
contratada, contendo a descri¢cdo detalhada dos contetidos produzidos no periodo.
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8.3. O recebimento dos servigos ocorrerd em duas etapas:

a) Recebimento provisorio, mediante andlise inicial dos servigos executados no periodo, para
verificacdo de conformidade com as demandas formalizadas;

b) Recebimento definitivo, apos a validacao final pelo fiscal do contrato, mediante atesto de que
os servigos foram executados de forma satisfatoria.

8.4. Para fins de aceitagdo, serdo considerados, entre outros, os seguintes critérios:

I — conformidade com as Ordens de Servigo ¢ orientagdes da Administragao;
II — qualidade técnica dos contetidos produzidos;

IIT — adequacao das informagdes as finalidades institucionais;

IV — cumprimento dos prazos estabelecidos.

8.5. Constatadas falhas, inconsisténcias ou inadequagoes, a Administracdo notificara a contratada para
que promova as corre¢des necessarias no prazo fixado, sem onus adicional, ficando suspenso o atesto
até a regularizagao.

8.6. Somente apds o recebimento definitivo e a emissdo do atesto de conformidade pelo fiscal do
contrato € que os servigos serdo considerados aceitos para fins de liquida¢ao da despesa e posterior
pagamento.

9.0 - DA COMPENSACAO FINANCEIRA:

9.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento nos termos deste instrumento, e desde que o
Contratado ndo tenha concorrido de alguma forma para o atraso, serd admitida a compensacao
financeira, devida desde a data limite fixada para o pagamento até a data correspondente ao efetivo

pagamento da parcela.

Os encargos moratorios devidos em razdo do atraso no pagamento serdo calculados com utiliza¢ao da
seguinte formula:

EM =N x VP x I, onde: EM = encargos moratorios;
N = numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = valor da parcela a ser paga; e [ = indice de compensagao financeira, assim apurado:

[=(TX +100) + 365, sendo TX = percentual do IPCA-IBGE acumulado nos ultimos doze meses ou,
na sua falta, um novo indice adotado pelo Governo Federal que o substitua.
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Na hipotese do referido indice estabelecido para a compensacao financeira venha a ser extinto ou de
qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢do, o que vier a ser
determinado pela legislagdo entdo em vigor.

10.0 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive o
ndo atendimento as Ordens de Servi¢o emitidas pela Administragao, podera ensejar a aplicagdo
das sang¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis.

10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, poderao ser aplicadas a CONTRATADA, garantidos
o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

I — adverténcia;

II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 03 (trés)
anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica.

10.3 - DAS MULTAS
10.3.1. A multa sera aplicada conforme a natureza da infragdo, observados os seguintes parametros:
a) multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado na
execucao dos servigos, incidente sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, limitada

a 10% (dez por cento);

c) multa compensatoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da Ordem de Servigo ou da
parcela inadimplida, em caso de inexecug¢do parcial;

d) multa compensatéria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total estimado do contrato,
em caso de inexecugao total.

10.4 - DA APLICACAO DAS SANCOES

10.4. A aplicagao das penalidades observard a gravidade da infra¢do, os prejuizos causados a
Administragao, a reincidéncia e as circunstancias do caso concreto.

10.5. As sangdes poderao ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, conforme o caso.

10.6. A aplicagdo de qualquer penalidade sera precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
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10.7. A multa aplicada podera ser descontada dos valores devidos a contratada ou cobrada
administrativamente ou judicialmente.

10.8. A aplicagdo das san¢des ndo exime a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os danos
causados a Administragao.

11.0 - DO JULGAMENTO:

11.1. O julgamento das propostas apresentadas no ambito da presente contratacao direta serd
realizado com base no critério de menor preco global, desde que atendidas todas as exigéncias
relativas a habilitagdo e as especificagdes do objeto.

11.2. As propostas recebidas dentro do prazo estabelecido serdo analisadas pelo agente responsavel
pela condugdo do processo, que verificard a conformidade com as condig¢des deste instrumento, bem
como a compatibilidade dos precos ofertados com o valor estimado pela Administragao.

11.3. Serd considerada mais vantajosa a proposta que, atendendo integralmente as exigéncias
estabelecidas, apresentar o menor prego global para execucao do objeto.

11.4. Em caso de empate entre propostas, serdo aplicados os critérios previstos na Clausula 4.4 — Do
Critério de Desempate.

11.5. Na hipotese de proposta com indicios de inexequibilidade, a Administragdo podera solicitar
esclarecimentos ou demonstrativo de composi¢ao de custos, ndo sendo admitida a desclassificacio
automatica sem a prévia manifesta¢do do interessado.

11.6. Verificada a conformidade da proposta mais vantajosa e o atendimento as exigéncias de
habilitacdo, o processo serd encaminhado para ratificacdo da dispensa e posterior formalizagdo da
contratacao.

11.7. Caso o proponente mais bem classificado ndo atenda as exigéncias ou se recuse a formalizar a
contratagdo, a Administracdo podera convocar os demais interessados, observada a ordem de
classificagdo, visando a selecdo da proposta mais vantajosa.

12.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

12.1. A participagdo na presente contratacio direta por dispensa de licitacdo implica na plena
aceitacdo das condi¢des estabelecidas neste instrumento, bem como das normas aplicaveis as
contrata¢des publicas previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.2. A Administragdo poderd revogar o presente procedimento por razdes de interesse publico
devidamente justificadas, ou anulad-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros,
mediante decisdo fundamentada, assegurado o devido processo legal, sem que caiba aos interessados
direito a qualquer indenizagao.
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12.3. Eventuais esclarecimentos ou informag¢des complementares poderao ser solicitados junto ao setor
responsavel pelas contratacdes do Fundo Municipal de Educacdo de Machados-PE, por meio do
enderego eletronico indicado neste instrumento.

12.4. A contratacdo decorrente deste procedimento sera formalizada mediante instrumento
contratual, observadas as disposi¢des legais aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.

12.5. Os casos omissos € as situacOes ndo previstas neste instrumento serdo resolvidos pela
Administracdo, com fundamento na Lei n® 14.133/2021 e nos principios que regem a Administragao
Publica.

12.6. Para dirimir eventuais controvérsias decorrentes deste procedimento ou da execugao contratual,

serd competente o Foro da Comarca de Bom Jardim — PE, com renuncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.

Machados, 25 de Margo de 2026.

MARIA RODRIGUES FERNANDES
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacio de empresa especializada para
prestacao de servicos de comunicacido institucional e assessoria de imprensa, destinados ao
atendimento das demandas do Fundo Municipal de Educagdo de Machados-PE.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade assegurar a adequada divulgacdo das acdes,
programas, projetos e servicos desenvolvidos pelo Fundo Municipal de Educacio de Machados-
PE, promovendo a transparéncia da gestao publica e garantindo o acesso da populacdo as informagdes
institucionais de interesse coletivo.

2.2. A comunicagao institucional constitui instrumento essencial para o fortalecimento da relagdo entre
a Administracdo Publica e a sociedade, permitindo a ampla dissemina¢ao de informagdes relativas as
politicas publicas educacionais, bem como o acompanhamento das atividades desenvolvidas no ambito
da rede municipal de ensino.

2.3. Atualmente, o Fundo Municipal de Educag¢ao ndo dispde, em seu quadro funcional, de
profissionais com atribui¢gdes especificas e dedicacdo exclusiva para o desempenho continuo das
atividades de assessoria de imprensa e producio de contetido jornalistico e audiovisual, o que
compromete a regularidade, a qualidade técnica e a padronizagdo das informacdes divulgadas.

2.4. A contratacdo de empresa especializada justifica-se pela necessidade de execucdo de servigos
técnicos que demandam conhecimento especifico nas areas de comunicacao social, jornalismo e
producido audiovisual, incluindo planejamento de pautas, elaboragdo de textos institucionais,
captacao e edi¢ao de imagens, além da adequagdo do conteudo as diferentes plataformas de divulgagao.

2.5. Ressalte-se que a execugdo dos servigos ocorrera de forma continua e sob demanda,
acompanhando a dindmica das ac¢des institucionais do Fundo Municipal de Educacao, o que inviabiliza
a realizagdo pontual ou eventual das atividades, exigindo suporte permanente e especializado.

2.6. Ademais, a contratacdo contribui para o atendimento aos principios constitucionais da
publicidade e da transparéncia, permitindo que a populacdo tenha conhecimento das agdes
governamentais, especialmente aquelas voltadas a 4rea educacional, de relevante interesse social.

2.7. A solugdo adotada mostra-se adequada sob o ponto de vista técnico e administrativo, uma vez que
possibilita a execu¢do das atividades com maior eficiéncia, qualidade e alcance, além de assegurar a
padroniza¢do da comunicag¢do institucional, evitando falhas, distor¢des ou auséncia de divulgacao das
acdes publicas.
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2.8. Por fim, destaca-se que a contratacdo encontra respaldo na legislacdo vigente, especialmente na
Lein® 14.133/2021, sendo a dispensa de licitagdo adotada em razdo do valor estimado da contratagdo,
observados os principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade para a Administragao Publica.

3. DOS PRAZOS, VIGENCIA E REAJUSTAMENTO:

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até 31 de dezembro de 2026, contado a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n° 14.133/2021, desde que haja
interesse da Administragao e disponibilidade or¢gamentéria.

3.2. A execugdo dos servigos terd inicio apos a emissao da Ordem de Servico, devendo a contratada
iniciar as atividades no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, salvo justificativa aceita pela
Administragao.

3.3. Os servigos serao executados de forma continua e sob demanda, de acordo com as necessidades
do Fundo Municipal de Educacao, mediante emissao de Ordens de Servigo, sob acompanhamento e
fiscalizacao do servidor designado.

3.4. Considerando a natureza continuada dos servicos, a vigéncia contratual podera ser prorrogada
sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstradas:

a) a necessidade de continuidade do servigo;

b) a vantajosidade para a Administragao;

¢) a manuteng¢ao das condigdes iniciais da contratagao.

3.5. A prorrogacao serd formalizada mediante termo aditivo, devidamente justificado e autorizado pela
autoridade competente, condicionada a existéncia de dotagdo orcamentaria.

3.6. O prazo total da contratagdo, incluidas eventuais prorrogacdes, observara o limite legal aplicavel,
admitida a vigéncia por até¢ 10 (dez) anos, desde que devidamente justificada a sua necessidade e
vantajosidade.

3.7. Os precos contratados poderdo ser reajustados apos o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data do or¢amento estimado da contratagdo, com base na variacao do indice IPCA (IBGE),
ou outro que venha a substitui-lo, visando a manuten¢ao do equilibrio econémico-financeiro do
contrato.

3.8. O reajuste devera ser solicitado pela contratada e serd concedido mediante andlise da
Administragdo, desde que comprovado o atendimento aos requisitos legais e contratuais.

4. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serao executados de forma continua e sob demanda, de acordo com as necessidades
do Fundo Municipal de Educacao de Machados-PE, mediante emissao de Ordem de Servico, na qual
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constardo as especificagdes das atividades a serem desenvolvidas, prazos e demais orientagdes
necessarias a execugao.

4.2. A contratada deverd iniciar a execugdo dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
contados do recebimento da respectiva Ordem de Servigo, salvo justificativa devidamente aceita pela
Administragao.

4.3. As Ordens de Servigo poderao contemplar, entre outras atividades:

I — cobertura de eventos institucionais;

II — realizagao de entrevistas;

IIT — elaboragdo de matérias jornalisticas e informativas;
IV — producao de conteudo para meios digitais;

V — captacgao e edicao de imagens e videos;

VI — producao de fotografias institucionais.

4.4. Os servigos deverao ser executados com observancia as diretrizes institucionais da Administragao,
garantindo clareza, objetividade, qualidade técnica e adequagdo das informagdes divulgadas.

4.5. A contratada deverd apresentar, para cada periodo de execucgdo, relatério detalhado das
atividades realizadas, contendo a descricdo dos servicos executados, materiais produzidos e
respectivas comprovagdes (links, arquivos digitais, registros fotograficos e audiovisuais), para fins de
acompanhamento e atesto.

4.6. Os materiais produzidos deverdo ser submetidos a apreciacdo da Administracdo, sempre que
solicitado, antes de sua divulgacdo, a fim de assegurar conformidade com as diretrizes institucionais.

4.7. A contratada devera promover, sem onus adicional, os ajustes, correcdes ou refazimentos dos
servicos que ndo estejam em conformidade com as exigéncias estabelecidas, no prazo definido pela
Administragao.

4.8. A execugao dos servigos devera observar padrdes adequados de qualidade técnica, incluindo:

I — correg¢ao gramatical e clareza textual;

II — qualidade de captagao de audio e imagem,;

IIT — edigdo e finalizacdo compativeis com padrdes institucionais;

IV — adequag@o ao publico-alvo e aos meios de divulgagao utilizados.

4.9. A contratada sera responsavel por todos os meios necessarios a execugao dos servigos, incluindo
equipamentos, softwares, deslocamentos e recursos humanos, ndo sendo devido qualquer pagamento
adicional além do valor contratado.

4.10. A Administrag¢do podera, a qualquer tempo, solicitar a adequacdo da execu¢ao dos servigos, com
vistas ao melhor atendimento do interesse publico.
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5. DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA de forma mensal, de acordo
com os servigos efetivamente executados no periodo, mediante prévia emissao de Ordem de Servigo,
apresentacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura e ap6s o devido atesto pelo fiscal do contrato.

5.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada de relatorio detalhado das atividades
desenvolvidas no periodo, contendo a descri¢ao dos servigos executados, materiais produzidos (textos,
videos, fotografias, reportagens, entre outros), para fins de verificacdo e validacdo pela fiscalizacao
contratual.

5.3. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regular execucgdo dos servicos, mediante atesto
de conformidade emitido pelo fiscal do contrato, o qual certificara que as atividades foram realizadas
em conformidade com o Termo de Referéncia, a proposta da contratada e as Ordens de Servico
emitidas.

5.4. Apos o atesto, a despesa sera submetida ao procedimento de liquidagao, na forma da legislacao
aplicavel, somente sendo autorizada para pagamento apos a comprovacao do direito adquirido pela
contratada.

5.5. O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execucao
dos servicos e da regular liquidagdo da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela
contratada.

5.6. Para fins de pagamento, a contratada devera manter validas e atualizadas as certidoes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, podendo a Administracao realizar consulta nos sitios
oficiais emissores.

5.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizagdo pela contratada.

5.8. O pagamento corresponderd exclusivamente aos servigos efetivamente executados e devidamente
atestados, ndo sendo devido qualquer valor por servigos ndo realizados.

6.0 —- DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
6.1. A execucdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado
pela Administracao, na qualidade de fiscal do contrato, ou por comissdo especialmente instituida,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

6.2. Compete ao fiscal do contrato:

I — acompanhar a execugao dos servigos, verificando o cumprimento das condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no contrato;
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IT — conferir a conformidade dos servigos prestados com as Ordens de Servigo emitidas pela
Administragao;

IIT — analisar os relatorios apresentados pela contratada, bem como as evidéncias dos servigos
executados (arquivos, links, registros audiovisuais, entre outros);

IV — atestar a execuc¢do dos servigos, apos a verificacao de sua regularidade e conformidade;

V —registrar ocorréncias, falhas ou irregularidades na execugao contratual e adotar as providéncias
cabiveis;

VI - solicitar a contratada a corre¢ao de inconsisténcias ou a adequacgao dos servigos prestados;
VII — encaminhar a autoridade competente eventuais situagdes que possam ensejar aplicagdo de
san¢des administrativas.

6.3. O acompanhamento da execucdo contratual serd realizado de forma continua e sistematica,
considerando a natureza dos servigos, que serdo prestados sob demanda, mediante emissdao de Ordem
de Servigo.

6.4. A contratada devera facilitar a a¢do da fiscalizagdo, prestando todas as informagdes solicitadas,
disponibilizando documentos, arquivos e quaisquer elementos necessarios a verificagdo da execucao
dos servigos.

6.5. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da contratada
pela perfeita execugdo do objeto contratual, inclusive quanto a qualidade dos servigos prestados.

6.6. O atesto da execugdo dos servicos pelo fiscal do contrato constitui condi¢do indispensavel para a
liquidaciao da despesa e realizacio do pagamento, devendo estar acompanhado da documentacao
comprobatodria da execugao.

6.7. Caso sejam constatadas irregularidades na execugdo dos servigos, o fiscal do contrato devera
notificar formalmente a contratada para que promova a regularizagdo no prazo estabelecido, sem

prejuizo da aplicacdo das sangdes cabiveis.

6.8. A Administracao poderd, a qualquer tempo, determinar ajustes na execugdo dos servigos, com
vistas ao melhor atendimento do interesse publico e a adequagdo as diretrizes institucionais.

7.0 — DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
7.1 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.1. Proporcionar as condi¢des necessarias a execugdo dos servigos, conforme estabelecido neste
instrumento ¢ no Termo de Referéncia.

7.1.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugao contratual, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.
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7.1.3. Emitir, quando necessario, as Ordens de Servico, contendo as demandas a serem executadas pela
contratada.

7.1.4. Fornecer informagdes institucionais, dados e diretrizes necessarias a produ¢do dos contetidos.
7.1.5. Comunicar formalmente eventuais falhas na execugao dos servigos, para fins de corregao.
7.1.6. Atestar a execucdo dos servigos, apos verificacdo de conformidade.

7.1.7. Efetuar o pagamento conforme condi¢des estabelecidas, apds o devido atesto e liquidagao.

7.2 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.2.1. Executar os servicos mediante demanda da Administragcdo, formalizada por meio de Ordem de
Servico, observando os prazos, condi¢des e especificagdes estabelecidas.

7.2.2. Produzir contetidos jornalisticos e institucionais (textos, videos, fotografias e reportagens),

conforme as diretrizes e necessidades da Administragao.

7.2.3. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos materiais produzidos, incluindo
captacgdo, edicdo, finalizagdo e entrega.

7.2.4. Disponibilizar todos os equipamentos, softwares e recursos necessarios a execugao dos servicos,
sem Onus adicional para a Administragao.

7.2.5. Arcar com todos os custos diretos e indiretos da execugao contratual.

7.2.6. Promover, sem o0nus adicional, a correcdo, ajuste ou refazimento de conteudos que apresentem
falhas, inconsisténcias ou estejam em desacordo com as orientagdes da Administragao.

7.2.7. Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitagdo exigidas.

7.2.8. Responsabilizar-se civil e administrativamente por eventuais danos causados a Administracao
ou a terceiros, decorrentes da execucao dos servicos.

7.2.9. Garantir a originalidade dos contetidos produzidos, respondendo por eventuais violagdes de
direitos autorais ou uso indevido de imagens, sons ou informagdes.

7.2.10. Ceder a Administragdo, de forma definitiva, os direitos de uso, reprodugdo e divulgacao de
todos os materiais produzidos no ambito da contratacao.

7.2.11. Manter sigilo sobre informacgdes institucionais e dados acessados, observando, no que couber,
as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).
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7.2.12. Submeter os contetidos produzidos a validacdo da Administracdo, quando solicitado, antes de
sua divulgacao.

8. DO CONTRATO

8.1. A contratagao decorrente deste Termo de Referéncia sera formalizada mediante instrumento
contratual, a ser celebrado entre o Fundo Municipal de Educag¢ao de Machados-PE e a empresa
vencedora, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O contrato estabelecera todas as condigdes necessarias a execug¢ao dos servigos, incluindo
obrigagdes das partes, forma de execucao, fiscalizacdo, pagamento, san¢gdes administrativas e demais
clausulas essenciais a adequada gestao contratual.

8.3. O prazo de vigéncia do contrato serd at¢ 31 de dezembro de 2026, contado a partir de sua
assinatura ou da emissdo da primeira Ordem de Servico, o que ocorrer primeiro, periodo durante o
qual os servigos serdo executados de forma continua e sob demanda, conforme as necessidades da
Administragao.

8.4. A execucgdo dos servicos dar-se-a mediante emissdo de Ordens de Servico, nas quais serdo
detalhadas as atividades a serem realizadas, prazos e demais condi¢des especificas, nao estando a
Administragcdo obrigada a demandar quantitativo minimo de servigos.

8.5. O contrato podera ser prorrogado, nos termos do art. 107 da Lei n° 14.133/2021, desde que
demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, mantidas as condi¢des iniciais da contratagdo e
observados os limites legais, considerando a natureza continua dos servicos.

8.6. A eventual prorrogagao devera ser devidamente justificada, precedida de avaliagdo da execucao
contratual e formalizada por meio de termo aditivo, com autorizacdo da autoridade competente e
comprovagao da existéncia de dotagdo orgamentaria.

8.7. A contratada ficara obrigada a manter, durante toda a execug¢@o do contrato, todas as condi¢des de
habilitacdo e qualificagdo exigidas no procedimento de contratagdo.

8.8. O contrato podera ser alterado nas hipdteses previstas no art. 124 da Lei n°® 14.133/2021, desde
que devidamente justificado e formalizado por meio de termo aditivo.

8.9. A extingdo do contrato podera ocorrer nas hipdteses previstas na Lei n® 14.133/2021, assegurados
o contraditério e a ampla defesa, quando aplicavel.

9. DA RESCISAO CONTRATUAL

9.1. O contrato podera ser rescindido, total ou parcialmente, nas hipoteses previstas na Lei n°
14.133/2021, especialmente nos casos de descumprimento das obrigagdes contratuais, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.
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9.2. Constituem motivos para rescisdo do contrato, dentre outros:

I — 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular das clausulas contratuais, especificagdes, projetos
ou prazos;

IT — a paralisacdo da execugdo dos servigos sem justa causa e prévia comunicagdo a Administragao;
IIT — o atraso injustificado no inicio ou na execugdo dos servigos;

IV — a subcontratagdo total ou parcial do objeto, sem autorizagdo da Administra¢do, quando vedada;
V — o desatendimento das determinagdes regulares da fiscalizacao;

VI — a decretagao de faléncia ou a dissolugao da contratada;

VII — a alteragdo social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique a
execugdo do contrato;

VIII — razdes de interesse publico, devidamente justificadas pela autoridade competente;

IX — a ocorréncia de caso fortuito ou for¢a maior, regularmente comprovada, impeditiva da execucao
do contrato.

9.3. A rescisao podera ser:

I — unilateral, por ato da Administragdo, nos casos previstos na legislacdo aplicavel;
IT — consensual, por acordo entre as partes, desde que haja interesse para a Administragio;
III — judicial, nos termos da legislagdo vigente.

9.4. A rescis@o unilateral por parte da Administracdo poderd ocorrer sem prejuizo da aplicagdo das
sancdes administrativas cabiveis, quando verificada conduta que caracterize infracdo contratual por
parte da contratada.

9.5. Em caso de rescisdo, a contratada terd direito ao recebimento pelos servicos efetivamente
executados e devidamente atestados até a data da rescisao, observadas as condi¢oOes estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no contrato.

9.6. A rescisd@o ndo afasta a responsabilidade da contratada quanto a eventuais danos causados a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua conduta na execucao do contrato.

9.7. Na hipotese de rescisdo por interesse publico, a Administragdo devera justificar formalmente a
decisdo, assegurando a transparéncia e a legalidade do ato.

10.0 - DO VALOR ESTIMADO E DA ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

10.1. Apoés a realizacdo de pesquisa de precos de mercado, efetuada pelo setor responsavel do
Municipio de Machados — PE, observando-se os parametros estabelecidos na Lei n® 14.133/2021,
verificou-se que o valor estimado para a futura contratacdo encontra-se compativel com os pregos
praticados para servigos de natureza semelhante.

10.2. A especificacdo dos servigos a serem contratados, bem como os valores estimados para a
contratagdo, encontram-se descritos na tabela abaixo:
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CODIGO DESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE P.UN ITARIOP. TOTAL
1 ASSESSORIA DE IMPRENSA, PRODUCAO DEParcelas |12 5.166,67 62.000,04

CONTEUDO JORNALISTICO, ENTREVISTAS,
PRODUCOES DE VIDEOS, DIVULGACAO EM
BLOGS, REDACAO DE MATERIAIS
INFORMATIVOS.
Total 62.000,04

11.0 - RAZOES DA ESCOLHA DO EXECUTANTE

11.1. A escolha do executante decorre da andlise das propostas apresentadas no ambito do
procedimento de contratacao direta, tendo sido selecionada a empresa que apresentou 0 menor prego,
aliado a comprovagao de capacidade para execugdo do objeto.

11.2. A proposta apresentada mostrou-se compativel com o valor estimado da contratacio,
evidenciando adequagdo aos pregos praticados no mercado, conforme pesquisa realizada pela
Administragao.

11.3. A empresa selecionada demonstrou aptiddo técnica para a execucdo dos servigos, mediante a
apresentacao de documentagao de habilitagdo compativel com as exigéncias estabelecidas, bem como
pela natureza de suas atividades, compativel com o objeto contratado.

11.4. A escolha encontra-se alinhada aos principios da economicidade, eficiéncia e vantajosidade,
assegurando a Administrag¢do a contratagdo mais adequada ao atendimento de suas necessidades.

12.0 - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A participagdo na presente contratacdo direta por dispensa de licitacdo implica na plena
aceitagdo das condigdes estabelecidas neste instrumento, bem como das normas aplicaveis as
contrata¢des publicas previstas na Lei n® 14.133/2021.

12.2. A Administragdo podera revogar o presente procedimento por razdes de interesse publico
devidamente justificadas, ou anulad-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros,
mediante decisdo fundamentada, assegurado o devido processo legal, sem que caiba aos interessados
direito a qualquer indenizagao.

12.3. Eventuais esclarecimentos ou informag¢des complementares poderao ser solicitados junto ao setor
responsavel pelas contratagdes do Fundo Municipal de Educacdo de Machados-PE, por meio do
endereco eletronico indicado neste instrumento.

12.4. A contratacdo decorrente deste procedimento sera formalizada mediante instrumento
contratual, observadas as disposi¢des legais aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos.
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12.5. Os casos omissos e as situacdes ndo previstas neste instrumento serdo resolvidos pela
Administragdo, com fundamento na Lei n°® 14.133/2021 e nos principios que regem a Administragao
Publica.

12.6. Para dirimir eventuais controvérsias decorrentes deste procedimento ou da execugdo contratual,
sera competente o Foro da Comarca de Bom Jardim — PE, com rentncia expressa a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja.
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ANEXO IT - MODELO DE PROPOSTA

DISPENSA DE VALOR N° 00009/2026
COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

Objeto: Constitui objeto a contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
comunicag¢do institucional e assessoria de imprensa, destinados ao atendimento das demandas do
Fundo Municipal de Educa¢ao de Machados-PE, compreendendo a producao de contetido jornalistico
e institucional, incluindo a realizag¢do de entrevistas, elaboracao de reportagens, producdo de videos e
fotografias, redacdo de matérias informativas, bem como a divulga¢dao em blogs, sites e demais meios
de comunicagao.

PROPOSTA:

CODIGODESCRICAO DO ITEM UNIDADE QUANTIDADE P.UNITARIOP. TOTAL
1

Total

Valor Global da Proposta;
Validade da Proposta 60 dias;

Despesas inerentes a impostos, tributos, contratagao de pessoal e outros, correrdo totalmente por conta
da Empresa contratada;
Razdo social; - N° do CNPJ:

Endereco:

Apresentamos nossa proposta conforme o Item e preco, estabelecidos no Edital.

Machados, de de 2026.

Assinatura do Responsavel CPF:
Obs.: Identificacdo, assinatura do representante legal e carimbo do CNPJ, se houver.
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N’ ..../...-CPL

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIiPIO DE MACHADOS POR MEIO DA PREFEITURA
MUNICIPAL E A EMPRESA ......... , PARA EXECUCAO DE
SERVICO CONFORME DISCRIMINADO NESTE
INSTRUMENTO NA FORMA ABAIXO:

Pelo presente instrumento de contrato, de um lado o Municipio de Machados, Estado de Pernambuco,
por meio do FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO de Machados, Rua Jodo Pessoa Guerra, 600 -
Centro - Machados - PE, CNPJ n°® 30.543.746/0001-02, neste ato representado pela Secretaria
Municipal de Educacdo Maria Rodrigues Fernandes, Brasileira, residente e domiciliado na Rua
Antonio Cavalcante da Cunha, 590 - Machadinhos - Machados - PE, CPF n° 048.205.994-02, Carteira
de Identidade n° 6.771.808 SDS/PE, doravante simplesmente CONTRATANTE, e do outro lado .........
e e e -...,CNPJn°......... , heste ato representado por .... residente e domiciliado na

vy eeeeeeenn e e e CPF n° ... , Carteira de Identldade n° ...., doravante
51mplesmente CONTRATADO, dec1d1ram as partes contratantes assinar o presente contrato nos
termos do Art. 75, inciso Il da Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021; Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006; e legislacao pertinente, o qual se regerd pelas cldusulas e condigdes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DOS FUNDAMENTOS:

1.1. Este contrato decorre do Processo Administrativo n® /2026, oriundo da Dispensa de Licitacao
n® /2026, realizada com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, bem como nas
demais disposicdes legais aplicaveis a espécie.

1.2. Integram o presente contrato, independentemente de transcricdo, o Termo de Referéncia, a
proposta da contratada e os demais documentos que compdem o processo de contratacdo, os quais
vinculam as partes para todos os fins.

CLAUSULA SEGUNDA — DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a contratacio de empresa especializada para prestaciao de
servicos de assessoria de comunicacio institucional, compreendendo a elaboracao de releases
institucionais, produ¢do de textos informativos, geracdo de contetido digital, cobertura de eventos e
producao de material audiovisual, destinados a divulgagao das a¢cdes do Fundo Municipal de Educagao
de Machados — PE.

2.2. Os servigos serdo executados de forma continua e sob demanda, conforme as necessidades da
Administracdo, mediante emissao de Ordem de Servico, observadas as condicdes e especificacdes
constantes no Termo de Referéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO:

O valor total deste contrato, a base do prego proposto, ¢ de RS ... (...).
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CLAUSULA QUARTA - DO CRITERIO ORCAMENTARIO:

As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrao a conta de recursos especificos consignados
no orcamento do Fundo Municipal de Educacdo de Machados-PE, para o exercicio de 2026, na
seguinte dotacdo orcamentaria:

02.030 —- FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236112012.022 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DE ENSINO FUNDAMENTAL

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
500.1001 — RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - EDUCACAO

02.030 —- FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236112012.023 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DO ENSINO FUNDAMENTAL

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
569.0000 — OUTRAS TRANSFERENCIAS DE RECURSOS DO FNDE

02.030 — FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

1236500202.031 - MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO

DAS ATIVIDADES DA EDUCACAO

33903999 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
500.1001 —- RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS - EDUCACAO

CLAUSULA QUINTA — DO PAGAMENTO:

5.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE a CONTRATADA de forma mensal, de acordo
com os servigos efetivamente executados no periodo, mediante prévia emissao de Ordem de Servigo,
apresentacao da respectiva Nota Fiscal/Fatura e ap6s o devido atesto pelo fiscal do contrato.

5.2. A Nota Fiscal/Fatura devera estar acompanhada de relatorio detalhado das atividades
desenvolvidas no periodo, contendo a descri¢ao dos servigos executados, materiais produzidos (textos,
videos, fotografias, reportagens, entre outros), para fins de verificacdo e validacdo pela fiscalizagao
contratual.

5.3. O pagamento ficara condicionado a verificacdo da regular execucao dos servigos, mediante atesto
de conformidade emitido pelo fiscal do contrato, o qual certificard que as atividades foram realizadas
em conformidade com o Termo de Referéncia, a proposta da contratada e as Ordens de Servico
emitidas.

5.4. Apds o atesto, a despesa serd submetida ao procedimento de liquidagdo, na forma da legislacao
aplicavel, somente sendo autorizada para pagamento ap6s a comprovacao do direito adquirido pela
contratada.
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P: 55740-000 — CNPJ: 30.543.746/0001-02 — E-mail: educa.machados@gmail.com




COMISSAO
PERMANENTE

o~ X i, o &
Xim S op RETARIA DE fi\f;;.Y
A MACHADOS EDUCACAO CONSTRUINDO

RS SEU FUTURO

FIs N°

5.5. O pagamento serd realizado no prazo de at¢ 30 (trinta) dias, contados da data do atesto da execucao
dos servicos e da regular liquidagdo da despesa, mediante crédito em conta bancaria indicada pela
contratada.

5.6. Para fins de pagamento, a contratada devera manter validas e atualizadas as certidoes de
regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, podendo a Administracao realizar consulta nos sitios
oficiais emissores.

5.7. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura ou qualquer circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, o prazo para pagamento ficara suspenso até a regularizacdo pela contratada.

5.8. O pagamento correspondera exclusivamente aos servigos efetivamente executados e devidamente
atestados, nao sendo devido qualquer valor por servigos nao realizados.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
6.1 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.1. Proporcionar as condi¢des necessarias a execugdo dos servigos, conforme estabelecido neste
instrumento ¢ no Termo de Referéncia.

6.1.2. Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo e acompanhamento da execugao contratual, nos
termos da Lei n® 14.133/2021.

6.1.3. Emitir, quando necessario, as Ordens de Servico, contendo as demandas a serem executadas pela
contratada.

6.1.4. Fornecer informagdes institucionais, dados e diretrizes necessarias a produgao dos contetidos.
6.1.5. Comunicar formalmente eventuais falhas na execugao dos servigos, para fins de correcgao.
6.1.6. Atestar a execucao dos servigos, apos verificacdo de conformidade.

6.1.7. Efetuar o pagamento conforme condi¢des estabelecidas, apds o devido atesto e liquidagao.
6.2 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.2.1. Executar os servicos mediante demanda da Administragdo, formalizada por meio de Ordem de
Servigo, observando os prazos, condi¢des e especificacdes estabelecidas.

6.2.2. Produzir contetidos jornalisticos e institucionais (textos, videos, fotografias e reportagens),
conforme as diretrizes e necessidades da Administragao.
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6.2.3. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade técnica dos materiais produzidos, incluindo
captacgdo, edicdo, finalizagdo e entrega.

6.2.4. Disponibilizar todos os equipamentos, softwares e recursos necessarios a execugao dos servicos,
sem Onus adicional para a Administragao.

6.2.5. Arcar com todos os custos diretos ¢ indiretos da execucao contratual.

6.2.6. Promover, sem o0nus adicional, a correcdo, ajuste ou refazimento de conteudos que apresentem
falhas, inconsisténcias ou estejam em desacordo com as orientagdes da Administragao.

6.2.7. Manter, durante toda a execucao contratual, as condi¢des de habilitagdo exigidas.

6.2.8. Responsabilizar-se civil e administrativamente por eventuais danos causados a Administracao
ou a terceiros, decorrentes da execucao dos servicos.

6.2.9. Garantir a originalidade dos conteudos produzidos, respondendo por eventuais violagdes de
direitos autorais ou uso indevido de imagens, sons ou informagdes.

6.2.10. Ceder a Administragdo, de forma definitiva, os direitos de uso, reprodugdo e divulgacao de
todos os materiais produzidos no ambito da contratacao.

6.2.11. Manter sigilo sobre informacgdes institucionais e dados acessados, observando, no que couber,
as disposi¢des da Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

6.2.12. Submeter os contetidos produzidos a validagdo da Administracdo, quando solicitado, antes de
sua divulgacao.

CLAUSULA SETIMA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

7.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, inclusive o
nao atendimento as Ordens de Servico emitidas pela Administra¢ao, podera ensejar a aplicagao
das sang¢des previstas na Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das responsabilidades civil e penal
cabiveis.

7.2. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA, garantidos
o contraditério e a ampla defesa, as seguintes sangdes:

I — adverténcia;

II — multa;

IIT — impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 03 (trés)
anos;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica.
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7.3. A multa serd aplicada conforme a natureza da infrag@o, observados os seguintes parametros:

I — multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso injustificado, incidente
sobre o valor da Ordem de Servigo correspondente, limitada a 10% (dez por cento);

IT — multa compensatoéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de
inexecucao parcial;

[T — multa compensatoria de até 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do contrato, em caso de
inexecucao total.

7.4. A aplicagdo das penalidades observara a gravidade da infracdo, os prejuizos causados a
Administragao, a reincidéncia e as circunstancias do caso concreto.

7.5. As sangoes poderao ser aplicadas de forma isolada ou cumulativa, conforme o caso.

7.6. A aplicagdo de qualquer penalidade sera precedida de regular processo administrativo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

7.7. A multa aplicada podera ser descontada dos valores devidos a contratada ou cobrada
administrativamente ou judicialmente.

7.8. A aplicagdo das sancdes ndo exime a contratada da obrigacdo de reparar integralmente os danos
causados a Administragao.

CLAUSUI:A OITAVA - DA FISCALIZACAO E DO ACOMPANHAMENTO DA
EXECUCAO DOS SERVICOS

8.1. Os servicos serdo executados de forma continua e sob demanda, de acordo com as necessidades
do Fundo Municipal de Educacao de Machados-PE, mediante emissao de Ordem de Servico, na qual
constardo as especificagdes das atividades a serem desenvolvidas, prazos e demais orientagdes
necessarias a execugao.

8.2. A contratada devera iniciar a execugao dos servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis,
contados do recebimento da respectiva Ordem de Servico, salvo justificativa devidamente aceita pela
Administragao.

8.3. As Ordens de Servico poderdo contemplar, entre outras atividades:

I — cobertura de eventos institucionais;

II — realizagao de entrevistas;

IIT — elaboragdo de matérias jornalisticas e informativas;
IV — producao de conteudo para meios digitais;

V — captacdo e edi¢do de imagens e videos;

VI - produgdo de fotografias institucionais.
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8.4. Os servigos deverao ser executados com observancia as diretrizes institucionais da Administragao,
garantindo clareza, objetividade, qualidade técnica e adequacgdo das informagdes divulgadas.

8.5. A contratada devera apresentar, para cada periodo de execucdo, relatério detalhado das
atividades realizadas, contendo a descrigdo dos servicos executados, materiais produzidos e
respectivas comprovacoes (links, arquivos digitais, registros fotograficos e audiovisuais), para fins de
acompanhamento e atesto.

8.6. Os materiais produzidos deverdo ser submetidos a apreciagdo da Administracao, sempre que
solicitado, antes de sua divulgagdo, a fim de assegurar conformidade com as diretrizes institucionais.

8.7. A contratada devera promover, sem 6onus adicional, os ajustes, correcdes ou refazimentos dos
servicos que ndo estejam em conformidade com as exigéncias estabelecidas, no prazo definido pela
Administragao.

8.8. A execucdo dos servicos deverd observar padrdes adequados de qualidade técnica, incluindo:

I — correcdo gramatical e clareza textual;

IT — qualidade de captagdo de audio e imagem,;

III — edicdo e finalizagdo compativeis com padrdes institucionais;

IV — adequag@o ao publico-alvo e aos meios de divulgagao utilizados.

8.9. A contratada sera responsavel por todos os meios necessarios a execucao dos servigos, incluindo
equipamentos, softwares, deslocamentos e recursos humanos, ndo sendo devido qualquer pagamento
adicional além do valor contratado.

8.10. A Administracao podera, a qualquer tempo, solicitar a adequagao da execucao dos servigos, com
vistas ao melhor atendimento do interesse publico.

CLAUSULA NONA — DA RECISAO:

9.1. O presente contrato podera ser rescindido nas hipdteses de inexecugdo total ou parcial das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, bem como nas demais situacdes previstas na legislacao
aplicavel, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis.

9.2. Constituem motivos para a rescisdo do contrato aqueles previstos no art. 137 da Lei n°
14.133/2021, especialmente nas hipdteses de descumprimento das obrigacdes contratuais, atraso
injustificado na execugdo dos servigos, paralisagdo injustificada das atividades ou qualquer outra
situagdo que comprometa a adequada execugdo do objeto contratado.

9.3. A rescisao contratual podera ocorrer por ato unilateral da CONTRATANTE, por acordo entre as
partes ou por decisao judicial, observadas as disposigdes legais aplicaveis, sendo assegurados a
CONTRATADA o contraditorio e a ampla defesa, nos termos da legislagao vigente.
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9.4. Em caso de rescisdo contratual, serdo observadas as consequéncias legais e contratuais
decorrentes, inclusive no que se refere a eventual aplicacdo de san¢des administrativas, apuracao de
responsabilidades e demais medidas cabiveis previstas na legislagdo aplicavel.

CLAUSULA DECIMA — DAS RESPONSABILIDADES:

10.1. A CONTRATADA assume exclusiva responsabilidade pelos riscos e despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo das obrigacdes assumidas neste contrato, responsabilizando-se pela idoneidade
e pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, bem como por quaisquer
prejuizos que venham a ser causados 8 CONTRATANTE ou a terceiros em decorréncia da execugao
do objeto contratual.

10.2. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo
de contratacao.

10.3. A CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente contrato, bem como por
eventuais danos causados a terceiros em decorréncia de atos praticados pela CONTRATADA, por seus
empregados, prepostos ou subordinados.

10.4. As responsabilidades das partes observarao, no que couber, as disposi¢des constantes na Lei n°
14.133/2021 e demais normas aplicaveis as contratagdes publicas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERACAO CONTRATUAL

11.1. O presente contrato podera ser alterado nas hipoteses previstas no art. 124 da Lei n® 14.133/2021,
mediante formalizagdo de termo aditivo, devidamente justificado.

11.2. As alteragdes contratuais deverdo observar o interesse publico, a manutencdo do equilibrio
econdmico-financeiro e os limites legais aplicaveis.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

12.1. Fica assegurada a manutenc¢ao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato, nos termos do
art. 124, inciso 11, alinea “d”, da Lei n° 14.133/2021.

12.2. Eventuais pedidos de reequilibrio deverdo ser formalmente apresentados pela contratada,
devidamente instruidos com comprovagdao da ocorréncia de fato imprevisivel ou previsivel de

consequéncias incalculaveis.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS TRIBUTOS E DESPESAS:
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13.1. Constituird encargo exclusivo da CONTRATADA o pagamento de todos os tributos, taxas,
tarifas, emolumentos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios e demais despesas decorrentes da
formalizagdo deste contrato e da execug@o do seu objeto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA:

14.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera até 31 de dezembro de 2026, contado a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021, desde que haja
interesse da Administracao e disponibilidade or¢gamentaria.

14.2. A execucdo dos servicos terd inicio apos a emissdo da Ordem de Servico, devendo a
contratada iniciar as atividades no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, salvo justificativa aceita
pela Administragao.

14.3. Os servigos serdo executados de forma continua e sob demanda, de acordo com as necessidades
do Fundo Municipal de Educagdo, mediante emissdo de Ordens de Servico, sob acompanhamento e
fiscalizacao do servidor designado.

14.4. Considerando a natureza continuada dos servigos, a vigéncia contratual podera ser prorrogada
sucessivamente, nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, desde que demonstradas:

a) a necessidade de continuidade do servigo;

b) a vantajosidade para a Administragao;

¢) a manuteng¢ao das condig¢des iniciais da contratagao.

14.5. A prorrogagdo sera formalizada mediante termo aditivo, devidamente justificado e autorizado
pela autoridade competente, condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria.

14.6. O prazo total da contratagdo, incluidas eventuais prorrogacdes, observara o limite legal aplicavel,
admitida a vigéncia por até 10 (dez) anos, desde que devidamente justificada a sua necessidade e
vantajosidade.

14.7. Os precos contratados poderdo ser reajustados apos o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data do or¢gamento estimado da contratagdo, com base na variagdo do indice IPCA (IBGE),
ou outro que venha a substitui-lo, visando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
contrato.

14.8. O reajuste deverd ser solicitado pela contratada e serd concedido mediante andlise da
Administragdo, desde que comprovado o atendimento aos requisitos legais e contratuais.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA APLICACAO DA LGPD:

15.1. As partes comprometem-se a cumprir integralmente as disposi¢cdoes da Lei n° 13.709/2018
(LGPD), bem como demais normas aplicaveis a protecao de dados pessoais, garantindo que todas as
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informacdes e dados eventualmente compartilhados em razdo da execucdo deste contrato sejam
tratados de forma licita, adequada e segura.

15.2. A CONTRATADA obriga-se a manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacdes,
dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tiver acesso em decorréncia da execucdo do objeto
contratual, comprometendo-se a utiliza-los exclusivamente para os fins necessarios ao cumprimento
das obrigacdes previstas neste contrato.

15.3. A CONTRATADA devera adotar medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados
pessoais contra acessos nao autorizados e situagdes acidentais ou ilicitas de destruicdao, perda,
alteracdo, comunicagao ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

15.4. Caso ocorra incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante aos titulares de
dados pessoais, a CONTRATADA devera comunicar imediatamente 8 CONTRATANTE, adotando
todas as medidas necessarias para mitigar eventuais prejuizos.

15.5. O descumprimento das disposi¢des relativas a protecdo de dados pessoais podera ensejar a
aplicagdo das san¢des administrativas cabiveis, sem prejuizo das demais responsabilidades previstas
na legislagdo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO:

16.1. Para dirimir quaisquer controvérsias ou questdes decorrentes da execugdo do presente contrato,
que ndo possam ser solucionadas pela via administrativa, as partes elegem o Foro da Comarca de Bom
Jardim, Estado de Pernambuco, com rentncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente contrato em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas, para que produza seus juridicos e legais efeitos.

Machados - PE, ... de ............... de ....

TESTEMUNHAS PELO CONTRATANTE
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ANEXO - IV- MODELO DE DECLARACAO
MODELO DE DECLARACAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE MACHADOS - PE.

PROPONENTE
CNPJ

1.0 - DECLARACAO de nio empregar menor.

O proponente acima qualificado, declara sob as penas da Lei, que ndo possuir em seu quadro de
pessoal, em acatamento as disposi¢gdes do Art. 7°, Inciso XXXIII, da Constitui¢ao Federal, acrescido
pela Lei Federal n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, funcionarios menores de dezoito anos em trabalho
noturno, insalubre ou perigoso e nem menores de dezesseis anos, em qualquer trabalho; podendo
existir menores, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz na forma da legislacdo vigente.

Local e Data.
NOME/ASSINATURA/CARGO

Representante legal do proponente.

OBSERVACAO: a declaragiio devera ser elaborada em papel timbrado do proponente.
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